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ZAKŁADOWY   PLAN    KONT

URZĘDU   MIASTA  W   RUDZIE  ŚLĄSKIEJ

I. Informacje ogólne.
  II.      Wykaz kont syntetyczno – analitycznych.
 III.      Zasady funkcjonowania kont.
IV. Szczegółowe zasady prowadzenia rachunkowości środków pomocowych 
          (Jednostce Realizującej Projekt – JRP).
V. Dokumentacja systemu ewidencji finansowo - księgowej.
I. INFORMACJE OGÓLNE.
1. Rachunkowość w  Urzędzie Miejskim w Rudzie Śląskiej prowadzona jest przy użyciu komputera. System ewidencji finansowo – księgowej zakupiony został w Zakładzie Usług Informatycznych ANCO w Katowicach i figuruje pod nazwą SFINKS/SEMP. Dokumentacja systemu stanowi integralną część niniejszej  instrukcji.
2. W księgach rachunkowych i wyniku finansowym jednostki ujmuje się  wszystkie osiągnięte przypadające na jej rzecz przychody i obciążające ją koszty związane z tymi przychodami dotyczące danego roku obrotowego niezależnie od terminu ich zapłaty. 
3. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy    

    (kolejnych 12 miesięcy od miesiąca stycznia do   

     miesiąca grudnia).
4. W ramach roku obrotowego okresem    

     sprawozdawczym jest dla celów:

- sumowania obrotów na kontach księgi głównej i uzgodnień z dziennikiem oraz z zapisami na kontach ksiąg pomocniczych – miesiąc kalendarzowy,

- sporządzania sprawozdań finansowych są okresy w trybie przewidzianym ustawą.
5. Środki trwałe są to środki określone w art. 3 ust.  1 

     pkt.  15 ustawy  o   rachunkowości oraz środki  

    określone  trwałe  stanowiące  własność Skarbu 
    Państwa  lub  gminy  , w stosunku  do  których   

    Jednostka  wykonuje  uprawnienia  właścicielskie.
6. Środki trwałe wycenia się według zasad 
    określonych w ustawie o rachunkowości , z tym, że 
    środki trwałe stanowiące własność Skarbu Państwa 
    lub gminy otrzymane nieodpłatnie na podstawie 
    decyzji właściwego organu mogą  być wycenione w 
    wartości  określonej  w  tej  decyzji.
7.    Środki trwałe umarza się poprzez spisanie w 
      ciężar funduszu jednostki, zgodnie z zasadami 
      określonymi w ustawie o rachunkowości dla 
      amortyzacji środków trwałych , jednakże według 
      stawek ustalonych w  przepisach o podatku 
      dochodowym od osób prawnych, z wyjątkiem 
      środków trwałych , których mowa w ust. 4,
8.  Umorzeniu w pełnej wartości, poprzez spisanie w 
      koszty, w miesiącu  przyjęcia ich do używania , 
     podlegają :

    a)  książki  i inne zbiory biblioteczne,

b) odzież i umundurowanie,
c) meble i dywany,
d) pozostałe środki trwałe ( wyposażenie ), o wartości nie przekraczającej wielkości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartości w miesiącu oddania do używania.
9.  Nie umarza się gruntów z wyjątkiem służących 
     wydobyciu kopalin metodą odkrywkową oraz dzieł 
     sztuki i eksponatów muzealnych.
     Wykazana w księgach rachunkowych wartość

     dotychczasowego umorzenia od dzieł sztuki i eksponatów muzealnych podlega na fundusz jednostki.
10.  Wartość początkowa i dotychczas dokonane od 
      środków trwałych odpisy umorzeniowe podlegają 
      aktualizacji wyceny zgodnie z  zasadami 
      ustalonymi w przepisach o podatku dochodowym 
      od osób prawnych.
 11. Wartości niematerialne i prawne umarza się 
        poprzez spisanie w ciężar funduszu jednostki, 
        zgodnie z zasadami określonymi w ustawie o 
        rachunkowości dla amortyzacji wartości 
        niematerialnych i  prawnych, jednakże z 
        uwzględnieniem długości okresu amortyzowania 
        ustalonego w przepisach o podatku dochodowym 
        od osób prawnych , z wyjątkiem wartości 
        niematerialnych i  prawnych, o których mowa w 

         ust. 12.Pozostałe wartości niematerialne i prawne 
         o wartości nieprzekraczającej  wielkości ustalonej 
        w przepisach o   podatku dochodowym od osób 
        prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są 
        uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % 
        ich wartości   w miesiącu oddania do używania, 
        podlegają umorzeniu w pełnej wartości, poprzez 
        spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia ich do 
       używania.
12. Urząd Miejski jest jednostką zwolnioną z podatku 
      dochodowego od osób prawnych i umarza środki 
       trwałe o których mowa w pkt. 5 oraz wartości 
       niematerialne i prawne, o których mowa w pkt. 9 
       jednorazowo za dany okres wg stawek 
       maksymalnych.
13.    Nabyte środki trwałe o wartości nie   

         przekraczającej   300zł podlegają zaliczeniu do 
         kosztów bezpośrednio po zakupie i  podlegają 
         wyłącznie ewidencji ilościowej.
14.   Należności długoterminowe wycenia się na dzień   powstania wartości nominalnej, a na koniec kwartału w kwocie wymaganej zapłaty ( z odsetkami), z zachowaniem ostrożności.
15. Rzeczowe aktywa obrotowe wycenia się w cenie nabycia lub w cenie zakupu, a na dzień nabycia innego niż nabycie odpłatne (nieodpłatne otrzymanie, darowizna, spadek) wg ceny sprzedaży.
16. Należności krótkoterminowe na dzień powstania wycenia się w wartości nominalnej, a na koniec każdego kwartału w wartości wymagalnej zapłaty. Jeśli operacja gospodarcza wyrażona była  w walucie obcej obowiązują zasady wymienione w art.30 ustawy o rachunkowości. Wycena należności na dzień bilansowy (koniec każdego kwartału) wiąże się z ich podziałem na:

1/ należności z tytułu dochodów budżetowych,

2/ pozostałe należności.
17. Środki pieniężne bez względu na miejsce i moment  powstania, zawsze wykazuje się w wartości 
      nominalnej.
18. Zobowiązania krótkoterminowe wymagalnej w     terminie do 12 miesięcy, który obowiązek wykonania świadczeń jest określony co do kwoty terminu płatności wycenia się:

1/ na dzień ich powstania w walucie krajowej w kwocie nominalnej wynikającej z księgowego dowodu źródłowego (faktura VAT, rachunek),
2/ na dzień ich powstania w walucie obcej w kwocie nominalnej przeliczonej po kursie średnim banku obsługującego lub innym wynikającym np. z dokumentu SAD,

3/ na koniec każdego kwartału, w tym na dzień bilansowy, w kwocie wymagającej zapłaty, tj. łącznie z odsetkami, a nominowane w walucie obcej wg zasad określonych w art.30 ustawy o rachunkowości.
19. Fundusze własne, specjalne oraz pozostałe nie 
     wymienione wyżej  aktywa i pasywa wycenia się na   

     dzień powstania i na dzień bilansowy w wartości 
     nominalnej.
II.   WYKAZ   KONT  
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Wartości niematerialne i prawne
Długoterminowe aktywa finansowe
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	Konta pozabilansowe
Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego
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III. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT.

1. Zespół 0 – Majątek trwały

Konto 011 – „Środki trwałe”
Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki , które nie podlegają ujęciu na kontach 013, 014, 016 i 017.

Na stronie  Wn   konta 011 ujmuje się zwiększenia , a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje się na koncie 071.

     Na stronie Wn konta 011 ujmuje się  w  

    szczególności:
           1) przychody nowych lub używanych środków   trwałych  pochodzących z zakupu gotowych  środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową środków trwałych ,

2) przychody środków trwałych nowo ujawnionych,

3) nieodpłatne przyjęcie środków trwałych,

4) zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie  Ma konta 011 ujmuje się w szczególności:

                1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek        ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania,

            2) ustalenie osób lub komórek organizacyjnych,           którym powierzono środki trwałe,

            3)  należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej.
Konto 013 – „Pozostałe środki trwałe”

Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków  trwałych, niepodlegających  ujęciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do używania na potrzeby działalności podstawowej jednostki lub działalności finansowo wyodrębnionej, które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania.
Na stronie Wn 013 ujmuje się zwiększenia , a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu,  z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności :
1) środki trwałe przyjęte dożywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyżki środków trwałych w używaniu,

3) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności:

1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zużycia,   sprzedaży, nieodpłatnego przekazania oraz zdjęcia z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości początkowej środków trwałych oddanych do używania oraz osób lub komórek organizacyjnych, u których znajdują się środki trwałe.
Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość środków trwałych znajdujących się w używaniu w wartości początkowej.
Konto 015 – „Mienie zlikwidowanych jednostek”
Konto 015 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości mienia przejętego przez organ założycielski lub nadzorujący po zlikwidowanym przedsiębiorstwie państwowym, komunalnym lub innej podległej jednostce organizacyjnej, czyli zakładzie budżetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

 Na stronie Wn konta 015 organ założycielski lub nadzorujący ujmuje w szczególności: 

a. wartość mienia przejętego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, według wartości wynikającej z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub jednostki,

b. korektę wartości mienia, stanowiącą różnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub jednostki  a wartością mienia przekazanego spółce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,
c. wartość mienia zwróconego przez spółkę lub pozostającego po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, która zostaje przyjęta na stan składników majątkowych organu założycielskiego lub nadzorującego.
Na stronie Ma konta 015 organ założycielski lub nadzorujący ujmuje w szczególności:

1) wartość mienia pozostającego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, a przekazanego spółce, w wysokości wynikającej z umowy ze spółką, lub przekazanego jako udział do spółki, wartość mienia sprzedanego innym jednostkom,

2) korektę wartości mienia stanowiącą różnicę pomiędzy wartością mienia wynikająca z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartością mienia przekazanego spółce lub innym jednostkom.

Ewidencję szczegółową do konta 015 może stanowić bilans zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z załącznikami.

Konto 015 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej według wartości wynikającej z bilansu tego przedsiębiorstwa lub jednostki, będącego w dyspozycji organu założycielskiego lub nadzorującego, a nie przekazanego spółkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjętego na W odpowiedzi nasłane potrzeby , albo też zagospodarowanego w inny sposób.
Konto 020 – „ Wartości niematerialne i prawne”

Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma – wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów lub osób odpowiedzialnych.

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych w wartości początkowej.

Konto 030 – „ Długoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 służy do ewidencji długotrwałych aktywów finansowych, a w szczególności:

i. akcji i udziałów w obcych podmiotach gospodarczych,

ii. akcji i innych długoterminowych papierów wartościowych, traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dłuższym niż rok,

iii. innych długotrwałych aktywów finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu długoterminowych aktywów finansowych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnić ustalenie wartości poszczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych według tytułów.

Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych  aktywów finansowych.

Konto 071- „ Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych ”

Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkę.
Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 041.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych w wyjaśnieniach do kont 011 i 020. do kont 011, 020 i 071 można prowadzić wspólną ewidencję szczegółową.

Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.
Konto 072 – „ Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych ”
Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości  niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej wartości, w miesiącu wydania ich do używania.
Umorzenie księgowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zużycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpłatnie oraz zdjętych z ewidencji syntetycznej, a także stanowiących niedobór lub szkodę.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych obciążające odpowiednie koszty, dotyczące nadwyżek środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych,  dotyczące środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie.

Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania.
Konto 073 – „Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 służy do ewidencji odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe.

Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 – „Inwestycje”
Konto 080 służy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych oraz rozliczenia kosztów inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności:

1) poniesione koszty dotyczące inwestycji prowadzonych zarówno przez obcych wykonawców, jak i we własnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nieoddanych do używania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od kontrahentów oraz wytworzonych ramach własnej działalności gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego, 

4) rozliczenie nadwyżki zysków inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych, a w szczególności:

1) środków trwałych,

2) wartości niematerialnych i prawnych,

3) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyżki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 można księgować również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów gotowych  środków trwałych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnić co najmniej wyodrębnienie kosztów inwestycji według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczególnych obiektów środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza koszty inwestycji niezakończonych.

2. Zespół 1  - Środki pieniężne i rachunki bankowe
Konta zespołu 1 „Środki pieniężne i rachunki bankowe” służą do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, przechowywanych w kasach,

2) krótkoterminowych papierów wartościowych,
3) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych,

5) innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych.

Konta zespołu 1 mają odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków pieniężnych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych.

Konto 101 – „ Kasa”
Konto 101 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe, a na stronie Ma – rozchody gotówki i niedobory kasowe.

Wartość konta 101 koryguje się o różnice kursowe dotyczące gotówki w obcej walucie.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 101 powinna umożliwić ustalenie:

1) stanu gotówki w walucie polskiej,

2) wyrażonego w walucie polskiej i obcej stanu gotówki w walucie zagranicznej, z podziałem na poszczególne waluty obce,

3) wartości gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nią odpowiedzialnym.

Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie.
Konto 130 – „Rachunek bieżący jednostek budżetowych”
Konto 130 służy do ewidencji stanu środków budżetowych oraz obrotów na rachunku bankowym jednostki budżetowej z tytułu wydatków i dochodów ( wpływów) budżetowych objętych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków budżetowych:

            1)  otrzymanych na realizację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 223 ,

            2) z tytułu zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów, w tym również środki pobrane do kasy na realizację wydatków budżetowych   (ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym właściwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się:

        1) zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym   jednostki budżetowej, w tym również środki pobrane do kasy na realizację wydatków budżetowych ( ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych ), w korespondencji z właściwymi kontami zespołu 1,2,3,4, 7 lub 8,
     2) okresowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu       korespondencji z  kontem 222,
            3) okresowe przelewy  środków budżetowych dla dysponentów niższego stopnia ( ewidencja szczegółowa według dysponentów , którym przelano  środki budżetowe ) , w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie wyciągów bankowych , w związku  z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem.

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady  czystości obrotów , co  oznacza, że do błędnych zapisów , zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny .

Konto 130 może służyć również do ewidencji dochodów i wydatków realizowanych bezpośrednio z rachunku bieżącego budżetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatków podlega okresowemu przeksięgowaniu na podstawie sprawozdań budżetowych na stronę Ma konta 800, a w zakresie dochodów na stronę   Wn konta 800 .
Konto 130 może wykazywać saldo  Wn , które oznacza stan środków budżetowych na rachunku bieżącym jednostki budżetowej. Saldo konta 130 równe jest saldu sald wynikających z ewidencji szczegółowej prowadzonej dla konta : 
        1 ) wydatków budżetowych ; konto 130 w zakresie wydatków budżetowych  może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków budżetowych otrzymanych na realizację wydatków budżetowych , a niewykorzystanych do końca roku, 
        2 ) dochodów budżetowych ; konto 130 w zakresie dochodów budżetowych może wykazywać saldo Wn , które oznacza stan środków budżetowych z tytułu zrealizowanych  dochodów budżetowych, które do końca  roku nie zostały przelane do budżetu .
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie przelewu :

          1) środków budżetowych niewykorzystanych do końca roku, w     korespondencji  z konta 223,

          2) przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych , lecz nieprzelanych do końca roku , w korespondencji z kontem 222.
Konto 135 – „Rachunki środków funduszy specjalnego             przeznaczenia”

Konto 135 służy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia , a w szczególności zakładowego funduszu świadczeń specjalnych , funduszy celowych i innych funduszy , którymi dysponuje jednostka .

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków na rachunki bankowe, a na stronie Ma- wypłaty środków z rachunków bankowych.
Ewidencja szczegółowa do konta 135 powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego funduszu.
Konto 135 może wykazywać saldo Wn , które oznacza stan środków pieniężnych, na rachunkach bankowych fundusz
Konto 136 – „Rachunki walutowe środków pomocowych”
Konto 136 służy do ewidencji środków w walutach obcych pochodzących z bezzwrotnej  pomocy zagranicznej , a w szczególności środków  pomocowych Unii  Europejskiej .  
Konto 139 – „ Inne rachunki bankowe”

Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące i  specjalnego  przeznaczenia .
W szczególności na koncie 139 prowadzi się ewidencję obrotów na wyodrębnionych rachunkach bankowych ;

              1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostkę                   budżetową ,

              2 ) czeków potwierdzonych ,

              3 ) sum depozytowych, 

              4 ) sum na zlecenie ,

              5 ) środków obcych na inwestycje .
Na koncie 139 dokonuje się  księgowań wyłączenie na podstawie dowodów bankowych , z związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów kont 139 między księgowością jednostki a księgowością banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje się  wpływy wydzielonych środków pieniężnych z rachunków bieżących oraz sum  depozytowych i na zlecenie . 
Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wpływy środków pieniężnych dokonane z wydzielonych rachunków bankowych .

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić podział  wydzielonych środków na rodzaje , a także według kontrahentów .

Konto 139 może wykazywać  saldo Wn , które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na  innych rachunkach bankowych.
Konto 140 – „Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki      pieniężne”
Konto 140 – służy  do ewidencji  krótkoterminowych papierów wartościowych  i innych środków pieniężnych , których wartość wyrażona jest zarówno w walucie polskiej , jak i w walucie obcej ( w tym czeki i weksle obce ) , a także środków pieniężnych w drodze. 

Na stronie  Wn  konta 140 ujmuje się  zwiększenia stanu krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych, a na stronie Ma-zmniejszenia stanu krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych.
Ewidencja szczegółowa do konta powinna umożliwić ustalenie:

          1) poszczególnych składników krótkoterminowych    

                      papierów wartościowych i innych środków pieniężnych,

          2) wyrażonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczególnych krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych z podziałem na poszczególne waluty obce,

           3) wartości krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych powierzonych poszczególnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych.
3. Zespół 2 – Rozrachunki i roszczenia

Konta zespołu 2 „Rozrachunki i roszczenia” służą do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunków oraz roszczeń.
Konta zespołu 2 służą także do ewidencji rozliczeń środków budżetowych, wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont zespołu 2 powinna umożliwić wyodrębnienie poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń i roszczeń spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczeń oraz stanu należności , rozliczeń, roszczeń spornych i zobowiązań z podziałem według kontrahentów oraz, jeśli dotyczą rozliczeń w walutach obcych – według poszczególnych walut.
Konto 201 – „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji gwarancyjnych, a także należności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje się należności jednostek budżetowych zaliczanych do dochodów budżetowych, które ujmowane są na koncie 221.
Konto 201 obciąża się za powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a uznaje za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń.

Ewidencja szczegółowa prowadzona na konta 201 powinna zapewnić możliwość ustalenia należności i zobowiązań krajowych i zagranicznych według poszczególnych kontrahentów.

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza  stan należności i roszczeń, a saldo Ma – stan zobowiązań.

Konto 221 – „Należności z tytułu dochodów budżetowych”

Konto 221 służy do ewidencji należności jednostek budżetowych z tytułu dochodów budżetowych ( skarbu gminy i skarbu państwa ), w których termin płatności przypada na dany rok budżetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalone na dany rok budżetowy należności z tytułu dochodów budżetowych i zwrot nadpłat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy ( zmniejszenia) należności.
Ewidencja szczegółowa do konta 221 powinna być prowadzona według dłużników i podziałek klasyfikacji budżetowej.

Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych, a saldo Ma -  stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat w tych dochodach.
Przypis odsetek od zaległości ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie zapłaty.
Subkonto 221/1 „ Należności z tytułu dochodów budżetowych”
Po stronie Wn księgujemy raz na kwartał ogólną kwotę odsetek od nieterminowych zobowiązań w korespondencji ze stroną Ma konta 290, które są wykazywane na koniec roku w bilansie w danych uzupełniających „ odpisy aktualizujące należności”.
Konto 222 – „ Rozliczenie dochodów budżetowych”
Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów budżetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budżetu , w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeksięgowania zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800, na podstawie sprawozdań budżetowych.

Konto 222 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budżetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych”
Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budżetową wydatków budżetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się:

1) w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdań budżetowych, zrealizowanych wydatków budżetowych na konto 800,

2) okresowe przelewy środków budżetowych dysponentom niższego stopnia na pokrycie wydatków budżetowych, w korespondencji az kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się okresowe wpływy środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek dysponenta wyższego stopnia środków budżetowych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 – „Rozrachunki z budżetami”

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami w szczególności z tytułu dotacji, podatków, nadwyżek środków obrotowych, wpłaty zysku do budżetu, nadpłat w rozliczeniach z budżetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, a na stronie Ma zobowiązania wobec budżetów i wpłaty od budżetów.

Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań według każdego z tytułów rozrachunków z budżetem odrębnie.

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan zobowiązań wobec budżetów.

Konto 226 – „ Długoterminowe należności budżetowe”

Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń z budżetem, a w szczególności należności z tytułu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedawanych przedsiębiorstw innych podległych jednostek, należności zahipotekowanych oraz należności długoterminowych, którym termin zapłaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada  na lata następujące po roku, w którym dokonywane są księgowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje się w szczególności:

1) wartość mienia przekazanego spółkom do odpłatnego używania lub sprzedanego w wysokości ustalonej w umowie, w korespondencji z kontem 015,

2) inne długoterminowe należności, w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje się w szczególności:

1) równowartość mienia zwróconego przez spółki, w korespondencji z kontem 015, lub zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855,

2) przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok  oraz ustanie hipoteki z kontem 221.

Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość mienia zlikwidowanych jednostek przekazanego do odpłatnego korzystania, oraz wartość należności zahipotekowanych, oraz wartość długoterminowych należności.
Konto 229 –„ Pozostałe rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych, a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma – zobowiązania, spłatę i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków publicznoprawnych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi dokonywane są rozliczenia.

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan zobowiązań.

Konto 231 – „ Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń”

Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrębnymi przepisami, do wynagrodzeń, a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności:

1) wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń,

2) wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń,

3) wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń,

4) potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń.

Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma -  stan zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń.

Konto 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności:

1) wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające jednostkę,

2) należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych,

3) należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych,

4) należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód,

5) zapłacone zobowiązania wobec pracowników.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności:

1) wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych, 

3) wpływy należności od pracowników.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności, roszczeń i zobowiązań poszczególnymi pracownikami według tytułów rozrachunków.

Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma – stan zobowiązań wobec pracowników.

Konto 240 – „ Pozostałe rozrachunki”

Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201-234. konto 240 może być używane do ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko – i długoterminowych należności funduszy  celowych.

Na stronie Wn  konta 240 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma – powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnić ustalenie rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów.

Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma- stan zobowiązań.

Konto 290 – „ Odpisy aktualizujące należności”

Konto 290 służy do ewidencji odsetek od należności nieuregulowanych w danym roku.

Na stronie Ma księguje się kwartalnie odsetki od zaległości, w korespondencji z subkontem 221/1.
Odsetki są wykazane w bilansie w informacji o odpisach aktualizujących należności.

4. Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich  rozliczenie
Konta zespołu 4 „ koszty według rodzajów i ich rozliczenie”  służą do ewidencji kosztów w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. 
Na kontach zespołu 4 ujmuje się również koszty finansowe ze środków specjalnych.

Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowych – zgodnie z odrębnymi przepisami – z funduszy celowych i innych oraz kosztów inwestycji, pozostałych kosztów operacyjnych, kosztów operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 – „ Koszty według rodzajów”

Konto 400 służy do ewidencji kosztów prostych według rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma – ich zmniejszenia.

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości.

Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów. Salda  konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 – „ Amortyzacja”

Konto 401 służy do ewidencji kosztów amortyzacji od środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo według stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje się odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie kosztów amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

5. Zespół 7 – Przychody i koszty ich uzyskania
Konta zespołu 7 „ Przychody i koszty ich uzyskania” służą do ewidencji:

   1) przychodów i kosztów ich uzyskania z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych,

   2) podatków nieujętych na koncie 400,
   3) dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

     Za moment sprzedaży w kraju uważa się datę wykonania   świadczenia zgodnie z umową kupna-sprzedaży ( a w szczególności wysyłki, odbioru usługi ), a w eksporcie wyrobów i towarów – datę przewiezienia ich przez granicę, potwierdzoną przez graniczny Urząd celny.

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczenia podatków.

Konto 750 –„Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz operacji finansowych i kosztu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje się odpisy przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz koszty operacji finansowych, a w szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji i papierów wartościowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedaży weksli, czeków obcych i papierów wartościowych, ujemne różnice kursowe z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu dochodów budżetowych oraz kwoty należne z tytułu operacji finansowych, a w szczególności przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, przychody z udziałów i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pożyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów wartościowych oraz odsetki za zwłokę w zapłacie należności, dodatnie różnice kursowe.

Dochody finansowe, których ewidencja jest prowadzona według przepisów o rachunkowości podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych, mogą być ujmowane na koncie 750 okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowej.
Ewidencja szczegółowa do konta 750 powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego lub:

1. w zakresie przychodów finansowych – przychody z tytułu udziału w innych podmiotach gospodarczych, należne jednostce odsetki od pożyczek i zapłacone odsetki za zwłokę od należności,
2. w zakresie kosztów operacji finansowych – zarachowane odsetki za zwłokę od zobowiązań.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych ewidencja szczegółowa prowadzona jest według zasad rachunkowości podatkowej, natomiast w zakresie podatków pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania o dochodach budżetowych sporządzane przez te organy.
W końcu roku obrotowego przenosi się:

1. przychody z tytułu dochodów budżetowych oraz przychody finansowe na stronę Ma konta 860 (Wn konto 750),

2. koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860 (Ma konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 – „Pozostałe przychody i koszty”
Konto 760 służy do ewidencji przychodów i kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na kontach 700, 730, 740, 750.

W szczególności na koncie 760 ujmuje się:

1. na stronie Ma przychody ze sprzedaży materiałów, a na stronie Wn koszty osiągnięcia tych przychodów, w tym wartość w cenach zakupu lub nabycia tych materiałów,

2. na stronie Ma przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych i inwestycji w jednostkach budżetowych, a w zakładach budżetowych i gospodarstwach pomocniczych przychody ze sprzedaży tych składników w części niepodlegającej przekazaniu do budżetu,
3. na stronie Ma pozostałe przychody operacyjne, do których zalicza się w szczególności odpisane przedawnione zobowiązania, kary, grzywny, darowizny i nieodpłatnie otrzymane środki obrotowe, a na stronie Wn pozostałe koszty operacyjne, do których zalicza się w szczególności kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, utworzone rezerwy na należności od dłużników, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie przekazane środki obrotowe.
Konto 760 służy również – w jednostkach ewidencjonujących koszty na kontach 400, 490 oraz zespołu 5 – do ewidencji zapisów uzupełniających, dokonanych na kontach zespołu 5 i 6 z tytułu zwiększeń bądź zmniejszeń stanu produktów( w tym także rozliczeń międzyokresowych kosztów), w korespondencji z innymi kontami niż konto 490, konta zespołu 5 lub 6 oraz konta kosztu własnego sprzedaży w zespole 7. Na stronie Wn konta 760 (w korespondencji ze stroną Ma konta 490) ujmuje się zwiększenie stanu produktów, a na stronie Ma konta 760 (w korespondencji ze stroną Wn konta 490) ujmuje się zmniejszenie stanu produktów.
W końcu roku obrotowego przenosi się:

1. na stronę Wn konta 490 – koszty związane z zakupem i sprzedażą składników majątku, jeżeli zostały ujęte na koncie 760, w korespondencji ze stroną Ma konta 760, 

2. na stronę Wn konta 860 – wartość sprzedanych materiałów w cenach zakupu lub nabycia oraz pozostałe koszty operacyjne, w  korespondencji ze stroną Ma konta 760,
3. na stronę Ma konta 860 – przychody ze sprzedaży składników majątkowych ujmowanych na koncie 760 oraz pozostałe przychody operacyjne, w korespondencji ze stroną Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 – „ Pokrycie amortyzacji”

Konto 761 służy do ewidencji wartości amortyzacji ujętej na koncie 401.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje się przeniesienie salda konta na wynik finansowy , a na stronie Ma równowartość amortyzacji ujętej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800.

W końcu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi się na konto 860.

6. Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budżetu, rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów.

Konto 800 – „ Fundusze jednostki”

Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn  konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma – jego zwiększenia, zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności:

1. przeksięgowanie, w roku następnym pod datą sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860,

2. przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów budżetowych z konta 222,

3. przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, rozliczenia wyniku finansowego z konta 820,

4. przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego , dotacji z budżetu i środków budżetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

5. pokrycie amortyzacji podstawowych  środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych,

6. różnice z aktualizacji środków trwałych,

7. wartość sprzedanych  i nieodpłatnie przekazanych podstawowych środków trwałych i inwestycji.

Na stronie Ma konta  800 ujmuje się w szczególności:
1. przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860,

2. przeksięgowanie, pod  datą sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatków budżetowych z konta 223,

3. wpływ dotacji i środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4. różnice z aktualizacji środków trwałych,

5. nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić możliwość ustalenia przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia scentralizowanej księgowości obejmującej różne jednostki, dla których ustala się odrębnie wynik finansowy i według odmiennych zasad dokonuje się jego podziału, ewidencję szczegółową prowadzi się również według poszczególnych jednostek.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.
Konto 810 – „ Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje”

Konto 810 służy do ewidencji w jednostkach budżetowych:

1. dotacji przekazywanych z budżetu na finansowanie działalności podstawowej ( dotacje  podmiotowe, przedmiotowe) gospodarstw pomocniczych jednostek budżetowych oraz zakładów budżetowych,

2. dotacji celowych z budżetu na finansowanie inwestycji zakładów budżetowych,

3. innych dotacji przekazywanych z budżetu,

4. równowartości dokonanych wydatków na inwestycje w jednostkach budżetowych.

Na stronie  Wn konta 810 ujmuje się dotacje przekazane przez jednostki budżetowe na finansowanie środków obrotowych i inwestycji oraz inne dotacje przekazane z budżetu, wykorzystanie środków budżetowych na finansowanie inwestycji jednostek budżetowych. Na stronie Ma konta 810 ujmuje się zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budżetowym oraz przeksięgowanie w końcu roku obrotowego na konto 800 „Fundusz jednostki” stanu dotacji przekazanych.
Ewidencję analityczną do konta 810 należy prowadzić według podziałek klasyfikacji, jednostek, którym dotacje przekazano, i przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 – „ Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe   przychodów”

Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych rozliczeń międzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje się utworzenie i zwiększenie rezerwy, a na stronie Wn -  ich zmniejszenie lub rozwiązanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje się również powstanie i zwiększenia rozliczeń międzyokresowych przychodów, a na stronie Wn – ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodów roku obrotowego lub zysków nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnić możność ustalenia stanu:

1. rezerwy oraz przyczyn jej zwiększeń i zmniejszeń,

2. rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczególnych tytułów oraz przyczyn ich zwiększeń i zmniejszeń.

Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów.

Konto 851 – „ Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych”

Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.
Środki pieniężne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje się  na koncie 135 „ Rachunki środków  funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostałe środki majątkowe ujmuje się na odpowiednich kontach działalności podstawowej jednostki ( z wyjątkiem kosztów i przychodów podlegających sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegółowa do konta 851 powinna pozwolić na wyodrębnienie:

1. stanu, zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, z podziałem według źródeł zwiększeń i kierunków zmniejszeń,

2. wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów przez poszczególne rodzaje działalności socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Konto 853 – „ Fundusze pozabudżetowe”
Konto 853 służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje się koszty oraz inne niż koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma -  przychody oraz pozostałe zwiększenia funduszy.

Ewidencja szczegółowa do konta 853 powinna pozwolić na ustalenie zwiększeń i zmniejszeń oraz stanu każdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraża stan funduszy celowych.

Konto 855 – „ Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek ” 

Konto 855 służy do ewidencji równowartości mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw państwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejętego przez organy założycielskie i nadzorujące.

Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenia funduszu z tytułu sprzedaży mienia lub jego likwidacji, a na stronie Ma -  stan funduszu i jego zwiększenia o równowartość mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustaloną na podstawie bilansów tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraża stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiębiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, przejętego przez organ założycielski lub nadzorujący, a nieprzekazanego spółkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjętego na własne potrzeby, lub wartość mienia sprzedanego, ale jeszcze niespłaconego.
Konto 860 – „ Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” 

Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz bieżącej ewidencji strat i zysków nadzwyczajnych.

W ciągu roku obrotowego jednostki ujmują na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na stronie Ma – zyski nadzwyczajne.

W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę:

poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem 400,401,

zmniejszeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na początek roku, w korespondencji z kontem 4980, w jednostkach stosujących to konto,

wartości sprzedanych towarów w cenie zakupu lub nabycia , w korespondencji z kontem 730, oraz materiałów, w korespondencji z kontem 760,

dotacji przekazanych na finansowanie działalności podstawowej samodzielnie bilansujących oddziałów oraz na inwestycje w zakładach budżetowych i środkach specjalnych, w korespondencji z kontem 740,

kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostałych kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 760,

obowiązkowych zmniejszeń wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę:

uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7,

zwiększeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na początek roku, w korespondencji z kontem 490,

dotacji otrzymanych na finansowanie działalności podstawowej, w korespondencji z kontem 740,

pokrycia kosztów amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy   jednostki, saldo  Wn – stratę netto ,  saldo  Ma -  zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego na konto 800.
7. Konta pozabilansowe.

Konto 998 – „ Zaangażowanie wydatków  budżetowych roku    bieżącego”
Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania

wydatków budżetowych ujętych w planie finansowym jednostki

budżetowej danego roku budżetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje się:
równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych danym roku budżetowym,

równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczności dokonania wydatków budżetowych roku bieżącym.
Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek klasyfikacji planu finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 – „ Zaangażowanie wydatków budżetowych  przyszłych lat”

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania 

wydatków budżetowych przyszłych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość 

zaangażowanych wydatków budżetowych  w latach 

poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego 

jednostki budżetowej.
Ma stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.
Ewidencja szczegółowa do konta 999 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków lat przyszłych.

WYKAZ

drobnych przedmiotów majątkowych stanowiących wyposażenie bez obowiązku ewidencjonowania ilościowo-wartościowego

kosze na śmieci

wieszaki

lustra

firanki

żaluzje

karnisze

zasłonki

godła 

popielnice
   10.  choinki

   11.  ozdoby choinkowe

   12.  zegary

   13.  mapy

   14. imbryki

   15. kwiaty doniczkowe
   16. tablice
   17. obrazy
   18. drabiny
 19. wentylatory


IV. SZCZEGÓŁOWE ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOŚCI ŚRODKÓW POMOCOWYCH            
  (Jednostce Realizującej Projekt – JRP).

1. Polityka prowadzenia rachunkowości

Celem prowadzenia rachunkowości jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majątkowej i finansowej  Funduszu Spójności (FS) / ISPA.

Cel, zadanie  a zarazem znaczenie rachunkowości jest wyrażone w zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu (art. 4, ust. 1 ustawy o rachunkowości) wykorzystania i zarządzania funduszami pomocowymi oraz uzyskami w wyniku realizacji programu pomocowego efektami.

Dla osiągnięcia tych celów stosuje się również:

-zasadę istotności wyrażoną  w art. 4, ust. 4 ustawy o rachunkowości  stanowiącą, że stosuje się uproszczenia, jeżeli nie wywierają one istotnie ujemnego wpływu na realizację zasady  jasnego, rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji finansowej,

-zasadę kasy wyrażoną w art.14, ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych, która stanowi, iż dochody i wydatki budżetu są ujmowane w terminie ich zapłaty

( rachunkowości budżetu),

-zasadę memoriału wyrażonej w art. 6, ust.1 ustawy o rachunkowości, która stanowi, że koszty i przychody ujmowane są w danym roku obrotowym, niezależnie od ich zapłaty ( w rachunkowości jednostki),

-zasadę ciągłości zawartą w art. 5, ust. 1 ustawy o rachunkowości polegającą na tym że zasady przyjęte stosuje się w sposób ciągły za wyjątkiem niezależnych od jednostki, tj. wprowadzenia nowych przepisów prawa,

-zasadę ostrożnej wyceny zawartej w art. 6, ust. 2 ustawy o rachunkowości stanowiącej, że poszczególne składniki aktywów i pasywów wycenia się według cen nabycia zachowując wytyczne z memorandum finansowym. Szczególnie chodzi o wycenę środków pieniężnych wyrażonych w EURO,

-zasadę współmierności zawartej w art. 6, ust. 2 ustawy o rachunkowości wyrażającej, że zachowuje się zapewnienie współmierności przychodów i związanych z nimi kosztów danego okresu sprawozdawczego,

-zasadę przewagi materii nad formą wyrażoną w art. 4, ust. 2 ustawy o rachunkowości, oznaczającą  iż zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, ujmowane są w księgach rachunkowych i wykazywane są w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich treścią ekonomiczną.

Zasady rachunkowości funduszy pomocowych przez jednostki samorządu terytorialnego normuje rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 18 grudnia 2001 z późniejszymi zmianami w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych opublikowane w Dzienniku Ustaw z 2001 roku Nr 153, poz. 1752, Dz.U. z 2005r NR 128, poz. 1069

Rachunkowość prowadzi się dwuwalutowo: w walucie PLN i walucie EURO,

stosując następujące kursy przeliczeniowe:

Wpływ środków FS/ISPA (EURO) z NFOŚiGW na konto bankowe UM księguje się wg średniego kursu NBP w dniu dokonania operacji bankowej.

Zwrot  środków FS / ISPA do NFOŚiGW w EURO według średniego kursu NBP z dnia dokonania  operacji.

Zapłatę faktury zgodnie z postanowieniami zawartymi w kontraktach.

Na koniec kwartału  środki pieniężne zgromadzone na rachunkach FS/ISPA prowadzonych w EURO wycenia się po kursie średnim ustalonym przez Narodowy Bank Polski na ten dzień.

Faktury zagraniczne wystawione w EURO księguje się wg średniego kursu NBP z dnia wystawienia faktury.

Faktury wystawione w PLN przelicza się na EURO dla potrzeb księgowości dwuwalutowej wg kursów stosowanych przez KE do kwalifikacji wydatków.

Różnice kursowe  zwiększają lub zmniejszają „Fundusz  pomocowy”. Różnice  kursowe księgowane są przy faktycznych transakcjach walutowych.

Odsetki bankowe uzyskane na kontach środków FS/ ISPA  stanowią dochody budżetowe, przeznaczone na udział własny Miasta Ruda Śląska.

Koszty inwestycji ujmuje się w  rozbiciu na : koszty kwalifikowane /tj.65%/ i niekwalifikowane /35%/ , rozdzielając źródła finansowania na; środki FS/ ISPA oraz udział Miasta  oraz w  dalszym podziale na poszczególne kontrakty.

Rachunkowość budżetu  obejmuje operacje kasowe, tj. przepływy środków, a rachunkowość w jednostce – koszty inwestycji, rozrachunki między kontrahentami, urzędami i budżetem. 

Rachunkowość „Projektu FS” prowadzi się przy pomocy systemu księgowego ”ANCO” ” w wersji jednostanowiskowej- dla waluty oraz sieciowo – dla PLN. Przygotowanie dokumentów do księgowania polega na ich grupowaniu i dekretowaniu.
Dokumenty są grupowane:

1.Wyciągi bankowe (w rozbiciu na konta bankowe)

2.Faktury za usługi i roboty

3.Faktury wewnętrzne VAT

4.Polecenia księgowania

Poprzez system księgowy sporządzane są:

- dziennik główny

- zestawienie  obrotów i sald

Ewidencja operacji gospodarczych odbywa się na najniższym poziomie analityk przewidzianym w zdefiniowanym planie kont, stanowiący załącznik do niniejszych zasad.

Program komputerowy umożliwia sporządzanie wydruków przedstawiających przebieg zaksięgowanych operacji  na poszczególnych kontach. 

Kopie bezpieczeństwa sporządza się na dysku twardym.

Po zamknięciu  i uzgodnieniu księgowań na wszystkich kontach  sporządza się kopię na zewnętrznym nośniku danych.

Użytkownikami systemu komputerowego są pracownicy księgowości budżetowej - główny księgowy  oraz dwóch pracowników BF. 

Każdy użytkownik przed podłączeniem się do systemu komputerowego podaje swoje indywidualne hasło. 

Szczegółowe zasady obsługi systemu  wraz z opisem zbiorów danych przedstawione są w podręczniku użytkownika, który stanowi całość systemu księgowego „ANCO”. 

2. Informacja w sprawie obiegu dokumentów księgowych  dot. realizacji projektu FS

 

Dowody obce ( faktury ) wpływające do Urzędu za pośrednictwem Kancelarii przekazywane są do  Jednostki Realizującej Projekt  FS

 

Dowody obce (faktury) wpływające bezpośrednio do Jednostki są opatrzone pieczęcią wpływu.  

 

Podstawą do zaksięgowania są oryginały dokumentów. 

 

Faktury dotyczące kosztów kwalifikowanych robót zostają sprawdzone pod względem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym według list sprawdzających. Sprawdzenia merytorycznego dokonuje Inżynier Kontraktu potwierdzając ten fakt podpisem na  fakturze. Sprawdzenia pod względem formalno-rachunkowym dokonuje osoba wyznaczona przez Kierownika Jednostki. Fakt sprawdzenia dokonywany jest podpisem na odwrocie dokumentu. 

 

Faktury  nie będące kosztami kwalifikowanymi robót zgodnie z pkt 4 zostają sprawdzone pod względem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym przez osoby wyznaczone przez Kierownika Jednostki. Fakt sprawdzenia dokonywany jest na odwrocie dokumentu odpowiednio klauzulami „Sprawdzono pod względem merytorycznym”, „sprawdzono pod względem formalno-rachunkowym” oraz podpisem osoby sprawdzającej. 

 

Faktury  zostają sprawdzone pod względem formalno-rachunkowym przez wyznaczoną przez Kierownika Jednostki osobę. Fakt dokonania sprawdzenia dokonywany jest podpisem poprzedzonym klauzulą „sprawdzono pod względem formalno-rachunkowym”. 

 

Wyznaczona przez Kierownika Jednostki osoba wpisuje na dowodzie   (fakturze ) termin płatności (wynikający z treści umowy ),  określa środki z jakich należy dokonać zapłaty, nr rachunku bankowego z jakiego ma zostać dokonana płatność oraz klasyfikację budżetową. 

 

Sprawdzone pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym  faktury, zatwierdza do wypłaty MAO oraz Prezydent Miasta. 

 

Zatwierdzone do wypłaty faktury kontrasygnuje Skarbnik Miasta. 

 

Ewidencja księgowa  i rozliczenie podatku VAT  dokonywana jest w   Wydziale Budżetu i Finansów .

 

 

Księgowanie faktury w Systemie „ANCO” odbywa się w oparciu o dokonaną dekretacje przez osobę wyznaczoną przez Kierownika Jednostki.  

 

Wyznaczona przez Głównego Księgowego  osoba przygotowuje dyspozycje płatnicze. 

 

Pod dyspozycjami płatniczymi podpisy składają : MAO, a podczas jego nieobecności osoba upoważniona przez MAO oraz Główna Księgowa lub osoba upoważniona. /zgodnie z bankową kartą wzorów podpisu/. 

 

Otrzymane wyciągi bankowe potwierdzające dokonanie przelewu zostają zadekretowane i zaksięgowane przez osobę wyznaczoną przez Głównego Księgowego. 

 

3 dni  robocze po dokonaniu płatności dotyczących wydatków kwalifikowanych zostaną przesłane do NFOŚ następujące dokumenty: 

 

 Trzy  komplety  kopii, potwierdzonej za    zgodność z oryginałem, kopie wyciągów bankowych dotyczących rachunków projektu potwierdzone za zgodność z oryginałem, kopie poleceń przelewu potwierdzone za zgodność z oryginałem.

 

Do dnia 15 następnego  miesiąca zostają przesyłane do NFOŚ kopie wyciągów bankowych potwierdzających stan środków na rachunkach projektu dotyczących miesiąca sprawozdawczego. 

Do dnia 15 następnego miesiąca do NFOŚ zostaje przesłane zbiorcze zestawienie faktur zapłaconych  oraz faktury i kopie wyciągów bankowych i dyspozycji przelewów , które nie zostały w ciągu miesiąca przesłane. 

 
Po zakończeniu inwestycji na podstawie protokołu odbioru  technicznego wystawiony zostaje dowód OT. Dowody OT i PT podpisują MAO lub Kierownik Biura oraz Prezydent Miasta, właściwy Zastępca Prezydenta Miasta lub Sekretarz Miasta. 

 

Dowody OT i PT, po podpisaniu przez osoby upoważnione zostają przekazane osobie upoważnionej w Wydziale Budżetu i Finansów, celem przyjęcia środka trwałego na majątek Urzędu Miasta. 

3. Plan kont dot. Jednostki Realizującej Projekt  FS

Plan kont dla ewidencji budżetu jednostki samorządu terytorialnego

Konta bilansowe-syntetyczne 

134 - Kredyty bankowe

137 - Rachunki środków funduszy pomocowych

139 - Inne rachunki bankowe

228-  Rozliczenie wydatków ze środków funduszy  

          pomocowych

    240 - Pozostałe rozrachunki

    247-  Rozrachunki z funduszem FS/ ISPA

    260-  Pożyczka dot realizacji FS/  ISPA

901 - Dochody budżetu

902 - Wydatki budżetu

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

960 – Skumulowana nadwyżka / deficyt środków FS/  
         ISPA

961 – Niedobór i nadwyżka budżetu

967 - Fundusze pomocowe

Opis kont:

134-Kredyty bankowe

Konto służy do ewidencji kredytów bankowych i pożyczek zaciągniętych na sfinansowanie projektu FS/ ISPA.

Na stronie Wn  ujmuje się spłatę lub umorzenie kredytu,

Na stronie Ma  kwotę kredytu.

Saldo Ma wykazuje stan kredytu.

W ewidencji analitycznej ujmuje się rodzaje kredytów i pożyczek.

137-Rachunki środków funduszy pomocowych

Konto służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w ramach realizacji zadań z funduszy pomocowych FS / ISPA oraz różnice kursowe.

Na stronie  Wn  księguje się wpływy tych środków i odsetki od tych środków, dodatnie różnice kursowe z wyceny walut.

Na stronie Ma  wypłaty środków – zapłaty za wykonane usługi, ewentualne zwroty oraz ujemne różnice kursowe z wyceny walut.

Różnice kursowe  księguje się w korespondencji z kontem 967-„Fundusze pomocowe”

Prowadzi się ewidencję szczegółową wg wydzielonych rachunków bankowych z podziałem na rodzaje wpływów i wydatków.

Saldo Wn oznacza stan środków pochodzących z FS / ISPA.

    139-Inne rachunki bankowe
Konto służy do ewidencji operacji bankowych środków udziału własnego Miasta.. Na stronie Wn księguje się wpływy tych środków i odsetki od tych środków. Na stronie Ma – wypłaty tych środków. Ewidencja szczegółowa prowadzona jest do każdego rachunku bankowego oddzielnie z podziałem na rodzaje wpływów i wypłat. Saldo Wn pokazuje stan tych środków.

228-Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

Konto służy do ewidencji rozliczenia wydatków dokonanych przez jednostkę ze środków funduszy pomocowych.

Na stronie Wn  w jednostce pośredniczącej ujmuje się roczne   przeksięgowanie wartości dokonanych wydatków z tytułu finansowania kosztów realizacji przedsięwzięcia.

Na stronie Ma – ujmuje się środki przekazane jednostce  na sfinansowanie realizacji programu a otrzymanych ze środków funduszy pomocowych.

Saldo Ma oznacza środki pozostałe do wykorzystania.

240-Pozostałe rozrachunki 

Konto służy do rozliczeń między budżetem Miasta Ruda Śląska   a budżetem środków przeznaczonych na realizacje Projektu FS / ISPA - w części dotyczącej udziału własnego. Przy pomocy konta tym rozlicza się odsetki bankowe narosłe na kontach pomocniczych oraz zwroty rozliczonego udziału własnego, w celu utrzymania czystości obrotów środków pieniężnych.

247 – Rozrachunki dotyczące funduszy pomocowych

Konto służy do ewidencji odsetek naliczonych od środków zgromadzonych na rachunku bankowym funduszy pomocowych w organie .
260- Zobowiązania finansowe   

Konto służy do ewidencji zobowiązań zaliczanych do zobowiązań finansowych, z wyjątkiem kredytów bankowych, a w szczególności z tytułu zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych instrumentów finansowych.

Na stronie Wn ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań finansowych

a na stronie Ma  -  wartość zaciągniętych zobowiązań finansowych.

901-Dochody budżetu

Konto służy do ewidencji osiągniętych dochodów  budżetu z tytułu udziału własnego gmin i odsetek bankowych z kont pomocniczych.

Na stronie Ma ujmuje się wpływy udziału gmin tytułem udziału własnego oraz odsetki bankowe uzyskane z kont pomocniczych.

902-Wydatki budżetu

Konto służy do ewidencji wydatków budżetu  z tytułu zapłaty za usługi i roboty w części udziału własnego.
907-Dochody z funduszy pomocowych

Konto służy do ewidencji osiągniętych dochodów z tytułu realizacji funduszy pomocowych.

Na stronie Ma  ujmuje się dochody osiągnięte z FS / ISPA

Na stronie Wn przeksięgowanie na koniec roku na „fundusze pomocowe”

Ewidencja szczegółowa umożliwia rodzaje dochodów.

908 -Wydatki z funduszy pomocowych

Konto służy do ewidencji dokonywanych wydatków w ciężar środków  

FS/ ISPA.

Na stronie Wn ujmuje się wydatki  

Na stronie Ma przeksięgowanie na koniec roku na „fundusze pomocowe”

Ewidencja szczegółowa umożliwia rodzaje wydatków.

    961-Niedobór lub nadwyżka budżetowa

Konto służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu za dany rok budżetowy. Pod datą ostatniego dnia budżetowego ujmuje się przeniesienie:

na stronie Wn poniesionych w ciągu roku wydatków budżetu w korespondencji z kontem 902, na stronie Ma zrealizowanych w ciągu roku dochodów budżetu w korespondencji z kontem 901

967-Fundusze pomocowe

Konto służy do ewidencji stanu, zwiększeń oraz zmniejszeń  FS / ISPA.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Wn ujmuje się saldo konta 908,  a na stronie Ma saldo konta 907.

W ewidencji szczegółowej prowadzi się odrębne konto analityczne pod nazwą „Różnice kursowe wynikające w wyceny walut obcych”.

Konto może wykazywać saldo Wn lub Ma. Saldo Ma oznacza stan funduszu ISPA, saldo Wn oznacza stan zaangażowania środków własnych beneficjenta do refundacji ze środków Unii Europejskiej.

Plan kont dla ewidencji jednostki budżetowej

Wykaz kont bilansowych syntetycznych:

080-Inwestycje (środki trwałe w budowie)

135-Rachunek bankowy udział własny gminy 

    136-Rachunek środków funduszu FS/ISPA

201-Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

202-Kwoty zatrzymane ISPA

203- Zaliczki ISPA

204- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

205- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225-Rozrachunki z budżetami

228-Rozliczenie środków otrzymanych 

750-Przychody i koszty finansowe

760-Pozostałe przychody i koszty

800-Fundusz jednostki

860-Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy.

080-Inwestycje ( środki trwałe w budowie)

Konto służy do ewidencji kosztów inwestycji –projektu FS/ ISPA pn „Oczyszczanie ścieków – Ruda Śląska”

Na stronie Wn ujmuje się koszty  inwestycji.

Na stronie Ma wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona jest w rozbiciu na rodzaje kosztów 

tj kosztów kwalifikowanych i niekwalifikowanych z podziałem na formy finansowania tj pokrytych ze środków FS / ISPA oraz  ze środków własnych  Miasta -/GFOŚ oraz pożyczki/  w   rozbiciu na kontrakty. 

136-Rachunek środków funduszu FS/ISPA
Konto służy do ewidencji dochodów i wydatków budżetowych JRP ISPA zgodnie z planem finansowym w ramach Projektu FS / ISPA.

Strona Wn – uzyskane dochody .

Na stronie Ma – poniesione  wydatki budżetowe.

W ewidencji szczegółowej zarówno wydatki jak i dochody księgowane są zgodnie z klasyfikacją budżetową. 

     135- Rachunek środków funduszu FS/ISPA

      Konto funkcjonuj tak jak 136 ale dotyczy 35% udziału własnego gminy
201-Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto służy do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunków z tytułu usług i robót w tym również zaliczek na poczet usług  zgodnie z umową.

Na stronie Wn księguje się zapłaty .

NA stronie Ma zobowiązania zgodnie z przedstawionymi fakturami.

Ewidencja szczegółowa prowadzona jest według kontrahentów.

Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań.

202-Kwoty zatrzymane ISPA

Konto służy do ewidencji kwot zatrzymanych na poczet należytego wykonania robót. Kwoty wyodrębnione są  na fakturach

Na stronie MA księguje się zatrzymanie kwoty

Na stronie WN księguje się zwrot kwoty zatrzymanej.

203-Zaliczki ISPA

Konto służy do ewidencji wypłacanych zaliczek.
204- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto funkcjonuje na zasadach konta 201-budżet

205- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto funkcjonuje na zasadach konta 201-w części podatku VAT .

      225-Rozrachunki z budżetami

Konto służy do ewidencji rozrachunków  z budżetami,  w  szczególności z tytułu podatku VAT.Na stronie Wn ujmuje się zapłatę podatku.

Na stronie Ma zobowiązania wobec budżetu.

Ewidencja szczegółowa prowadzona jest według stawek podatku VAT.

Saldo Ma oznacza zobowiązań wobec budżetu, a saldo Wn  należności .

750-Przychody i koszty finansowe

Konto służy do ewidencji dochodów budżetowych i wynikających różnic kursowych.. Po stronie Ma księguje się dodatnie różnice kursowe w  korespondencji z kontem bankowym .

Po stronie Wn  księguje się ujemne dodatnie różnice kursowe w  korespondencji z kontem bankowym .

760-Pozostałe przychody i koszty

Konto to służy do księgowań głównie zaokrągleń z tytułu podatku VAT należnego, naliczonego od wewnątrzwspólnotowych nabyć usług. Na koniec roku saldo przenosi się na konto wynikowe.

800-Fundusz jednostki

Konto służy do ewidencji równowartości majątku trwałego tj środków trwałych w budowie (inwestycje) i ich zmian.

Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenia funduszu

Na stronie Ma księguje się zwiększenia funduszu

Ewidencja szczegółowa zapewnia przyczyny zwiększeń i zmniejszeń funduszu w rozbiciu na inwestycje i środki trwałe.

     Saldo Ma wykazuje stan funduszu jednostki.

     853-Fundusze pozabudżetowe

     Konto służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń funduszy specjalnego

     przeznaczenia  stanowiących wyodrębnione rachunki bankowe.- 35%udziału 

     gminnego funduszu ochrony środowiska.

    860-Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

    Konto służy do ustalenia wyniku finansowego z tytułu dochodów budżetowych

    oraz pozostałych kosztów i przychodów w korespondencji z kontem 750 i 760.

    Z dniem pierwszego dnia następnego roku saldo przenosi się na konto „Fundusz jednostki”
3.Specyfika Rudy Śląskiej

Zadania realizowane są z funduszy ISPA w proporcji:





65% środki ISPA





35% własne środki gminy

Informacje ogólne:

· wszystkie płatności dokonywane są w walucie Euro, za wyjątkiem VAT-u
· na potrzeby projektu uruchomiono następujące rachunki bankowe:
16 1050 1214 1000 0022 6328 3554(EUR)   – rachunek podstawowy ISPA (65%)

03 1050 1214 1000 0022 6795 2980(PLN)

rachunek pomocniczy środków                                                          współfinansowania (35%)

64 1050 1214 1000 0022 6874 4857(EUR)    –  rachunek odsetkowy

54 1050 1214 1000 0022 6322 1372 (PLN) – rachunek pomocniczy
67 1050 1214 1000 0022 6795 1925 (PLN) – rachunek pomocniczy

70 1050 1214 1000 0022 7275 5311 (EUR)– rachunek depozytowy- kwoty zatrzymane 
                 87 1050 1214 1000 0022 6795 2923 (PLN) –   

                 rachunek pożyczka WFOŚ


        32 1050 1214 1000 0010 0109 0651 (PLN) – 
                 Gminny Fundusz Ochrony  Środowiska



· każda faktura (NETTO) podzielona jest na kwotę finansowaną ze środków ISPA (65%) i ze środków własnych Gminy (35%) – każda część płatna jest z odrębnego rachunku bankowego; podatek VAT płacony jest z GFOŚ
· różnice kursowe wykazywane są w ewidencji złotówkowej dla środków ISPA (65%) mają charakter ewidencyjny – nie stanowią faktycznego kosztu ani przychodu;
· faktyczne różnice kursowe występują w rozliczeniach środków współfinansowania (35%) – płatności dokonywane są w Euro
· faktury zaliczkowe nie są ewidencjonowane jako koszty inwestycji – stanowią zaliczkę do rozliczenia;
· podatek VAT płacony jest ze środków GFOŚiGW – wydatki z tego tytułu stanowią wydatki niekwalifikowane; wydatki związane z podatkiem ujęte są w planie funduszu;
· kwoty zatrzymane jako zabezpieczenie należytego wykonania umowy przechowywane sa na odrębnym rachunku (35%) oraz na odrębnych kontach rozrachunkowych  - rachunek bankowy 5311, konto rozrachunkowe 202-IS (35%);
· kwoty zatrzymane dotyczące części finansowanej ze środków ISPA (65%) ewidencjonowane są na odrębnym koncie rozrachunkowym: 202-EU (65%-Euro), 202-FB (65%-PLN), kwota wynikająca z ww. konta będzie stanowić zobowiązanie wobec kontrahentów oraz należności od NFOŚiGW 
dla środków współfinansowania (35%) prowadzona jest tylko ewidencja złotówkowa, równowartość w Euro jest możliwa do odtworzenia na podstawie dowodów PK, dokumentów źródłowych (wyciągów bankowych oraz faktur) oraz ewidencji pozabilansowej dla łącznych kwot w walucie Euro;

· ewidencja analityczna prowadzona jest dla kontraktów, kontrahentów oraz źródeł finansowania; do bilansu środki pozostające na rachunkach bankowych w Euro przeliczane są na złote wg kursu na dzień 31.12.- nie wprowadza się tej operacji do ewidencji księgowej, tj. nie koryguje się wartości, która jest wprowadzona do ewidencji wg kursu dnia wpływu środków z RB ISPA.6

Wpływ środków z RB ISPA z NFOŚiGW na rachunek

podstawowy ISPA (3554) – w Euro:

- Wn 137-EU, Ma 907-EU

- PK do budżetu miasta ( w PLN wg średniego kursu banku NBP z dnia wpływu środków na rachunek 3554- zgodnie z art. 30 ust.2  ustawy o rachunkowości),

- PK z budżetu miasta na rachunek jednostki budżetowej – w PLN wg tego samego kursu (Wn 136-FB, Ma 228-FB);

- wszystkie ww. księgowania dokonywane są tego samego dnia( pod datą wyciągu bankowego) .

Wpływ i płatność faktury zaliczkowej 

- kwota wynikająca z faktury podzielona jest na 2 części: 65% i 35% odrębnie wykazany jest podatek VAT (w zł),

- 65% (Euro) Wn k-to 203 EU (należności) Ma k-to 137 EU (wypłata zaliczki),

- 65% (PLN) Wn k-to 203 FB (należności) Ma k-to 136 FB ( wypłata zaliczki)- wg kursu dnia wpływu środków na rachunek podstawowy ISPA,

- 35%(PLN) zapłata następuje z rachunków współfinansowania (2980), rachunek prowadzony jest w złotych, wiec wraz z poleceniem przelewu składana jest dyspozycja przeliczenia kwoty wynikającej z faktury w Euro wg kursu dnia zapłaty: Wn k-to 203 IS (należności) Ma k-to 135 IS (zapłata),

- 100% - księgowane jest w ewidencji pozabilansowej, analityka uwzględnia poszczególne kontrakty, kontrahentów, źródła finansowania . 

Wpływ faktur za wykonane roboty

- kwota wynikająca z faktury podzielona jest na 2 części: 65% i 35% odrębnie wykazany jest podatek VAT (w zł) oraz kwota zatrzymana jako zabezpieczenie należytego wykonania umowy, stanowiąca 5% kwoty faktury netto; zabezpieczenie również jest rozdzielone na 65% i 35%

- 65% (Euro) Wn k-to 080 EU Ma k-to 201 EU (zobowiązania);kwota zatrzymana (Euro) Wn k-to 201 EU Ma 202 EU – wpływ faktury

- 65% (PLN) Wn k-to 080 FB Ma k-to 204 FB (zobowiązania); kwota zatrzymana (PLN) Wn k-to 204 FB Ma k-to 202 FB – wg kursu dnia wystawienia faktury;

- 35% (PLN) Wn k-to 080 IS, kwota zatrzymana Wn k-to 201 IS Ma k-to 202 IS – wg kursu dnia wystawienia faktury;

- przelew kwoty zatrzymanej na rachunek depozytowy 5311 – Wn k-to 202 IS  Ma k-to 135 IS

Zapłata faktury za wykonane roboty

- 65% (Euro) pomniejszone o 65% kwoty zatrzymanej Wn k-to 201 EU Ma k-to 137 EU

- 65% (PLN) pomniejszone o 65% kwoty zatrzymanej Wn k-to 204 FB Ma k-to 136 FB – wg kursu dnia zapłaty

- różnice kursowe zmniejszające Wn k-to 204 FB Ma k-to 750 FB

- różnice kursowe zwiększające   Wn k-to 750 FB Ma k-to 204 FB 

- 35% (PLN) pomniejszone o 35% kwoty zatrzymanej Wn k-to 201 IS Ma k-to 135 IS –wg kursu dnia zapłaty

- różnice kursowe zmniejszające koszty Wn k-to 750 IS Ma k-to 080 IS

- różnice kursowe zwiększające koszty Wn k-to 080 IS Ma k-to 750 IS
Schematy księgowania operacji:


1.Wpływ środków z RB ISPA na wydzielony podstawowy rachunek bankowy ISPA (Euro)

    - Wn k-to 137-EU-90001-6292-001 (Euro) Ma k-to 907

    - Pk na k-to budżetu miasta i k-to 136 FB (PLN) wg średniego kursu NBP w dniu wpływu 
2.Wpływ i zapłata faktury zaliczkowej

    - faktura nie jest księgowana w koszty

    - 65% (Euro) Wn k-to 203 (należności) Ma k-to 137 EU (wypłata zaliczki)

    - 65% (PLN) Wn k-to 203 (należności) Ma k-to 136 (wypłata zaliczki) – wg kursu dnia   wpływu środków  na rachunek podstawowy ISPA  

    - 35% (PLN) Wn k-to 203 (należności) Ma k-to 135 (zapłata)
   3.Wpływ faktury za wykonane roboty

    - 65% (Euro) Wn k-to 080 Ma k-to 201 EU (zobowiązania)

    - kwota zatrzymana (Euro) Wn k-to 201 EU Ma 202

    - 65% (PLN) Wn k-to 080 Ma k-to 204 (zobowiązania) – wg kursu dnia wystawienia faktury

    - kwota zatrzymana (PLN) Wn k-to 204 Ma k-to 202 – wg kursu dnia wystawienia faktury

    - 35% (PLN) Wn k-to 080 Ma k-to 201 – wg kursu dnia wystawienia faktury

    - kwota zatrzymana Wn k-to 201 Ma k-to 202 – wg kursu wystawienia faktury
    4.Zapłata faktury za wykonane roboty

    - 65% (Euro) Wn k-to 201 EU Ma k-to 137 EU

    - 65% (PLN) Wn k-to 136 – wg metody FIFO (kurs banku obsługującego)

    - róznice kursowe zmniejszające Wn k-to 204 Ma k-to 750

    - 35% (PLN) Wn k-to 201 Ma k-to 135 – wg kursu dnia zapłaty

    - róznice kursowe zmniejszające koszty Wn k-to 750 Ma k-to 080

    - róznice kursowe zwiększające koszty Wn k-to 080 Ma k-to 750
    5.Naliczenie odsetek od środków na rachunkach
    - odsetki z rachunku podstawowego (Euro) Wn k-to 137 EU Ma k-to 137 Eu, Wn k-to 137 EO odsetkowe Ma k-to 201 EO,

    - odsetki od środków na rachunku RB ISPA przekazane na rachunek odsetkowy Wn k-to 137 EO odsetkowe Ma k-to 201 EO

    - odsetki od środków na rachunku odsetkowym Ma 750 EU Wn 750 EU; Wn k-to 137 EO Ma k-to 201 EO
    6.Do bilansu środki pozostające na rachunkach bankowych w Euro przeliczane sa na złote wg kursu na dzień 31.12 – nie wprowadza się tej operacji do ewidencji księgowej, tj. nie koryguje się wartości, która jest wprowadzona do ewidencji wg kursu dnia wpływu środków z RB ISPA.  


  Instrukcja dla programu

    SFINKS/SEMP
Zatwierdza się program do użytku służbowego księgowości Urzędu Miejskiego w Rudzie Śląskiej.

   Instrukcja dla programu


        PŁACE
Zatwierdza się program do użytku służbowego księgowości Urzędu Miejskiego w Rudzie Śląskiej.
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